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Semua Ketua Bahagian

Sernua Ketua Perpustakaan ; ’
- Wilayah/Cawangan )

Ferpustakaan Megen Sabah.

Tuan/Puan,

MENGAPLIKASI E-CUTI

Dengan hormatnya, saya merujuk perkara di atas.

2 Saya difahamkan bahawa masih terdapat sebilangan Pegawai dan kakitangan
Fermpustakaan MNegeri Sabah belum mengaplikasi E-cuti untuk memchon cuti rehat.
Keadazn ini telah menimbulkan ketidak sempurnaan rekod cuti dan SM2. DCidapati
kegagalan mereka mengaplikasi E-cuti ini adalah kerana faktor-faktor berikut:-

21 kakitangan lupa pass word
2.2  kwrang mahir menggunakan komputer

3. Dalam hubungan ini Ketua Bahagian, Ketua Perpustakaan Wilayah dan
Cawangan diminta untuk memastikan semua pegawai dan kakitangan dibawah
* kawalan tuanfpuan diberkan latihanr dan mengaplikasi E--cuti-apabila memohon cuti
rehat tahunan . Sebarang masalah yang timbul lantaran kegagalan pegawai dan
kakitangan gunakan E-cuti berkuatkuasa mulai 1 September 2006 adalah

tanggungjawab pegawai dan kakitangan sendiri uniuk menyelesaikannya. Sekiranya

terdapat masalah boleh dirujuk kepada Bahagian Pentadbiran .
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Ruj.Kami: PMS 100-/5/KLT.3/(86)

Tarikh: 23 Cgos 2006

4, Perhatian dan tindakan awal tuan/puan keatas perkara ini amatlah dihargai dan
diucapkan ribuan terima kasih.

"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA DENGAN BERSIH, CEKAP DAN AMANAH"

Saya vang menurut perintah,

(WONG VUI YIN)

Pergarah
Perpustakaan MNegen Sabah
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